学习中心与函授站考试工作要求
对学生的要求：
学生应认真填写试卷和大作业封面中的学习中心/函授站、姓名、学号、专业等关键信息，不得漏填，错填。要求字迹清晰，不得出现潦草连笔字。否则按照零分卷处理。
2、试卷和大作业内容书写要求工整，清晰。统一使用黑色中性笔书写。

二、对中心/函授站老师的要求：
1、试卷：
（1）认真填写试卷装订页封面信息，要求字迹清晰，不得出现潦草连笔字。不得漏填，错填。
（2）不同专业、不同考试课程和不同层次的卷子要分别装订，不得混装。
（3）各学习中心和函授站要将考场记录表原件留存，复印件与试卷一起寄到考试服务中心。
2、大作业：
（1）学习中心和函授站要按照新的作业提交记录表格式认真填写学生信息，并与大作业一起寄到我院考试服务中心，并将作业提交记录表电子版打包发到考试服务中心邮箱。

（2）作业提交记录表信息应与实际作业提交情况保持一致。如果学生信息出现漏填，错填，此学生将被视为作业未交。
3、考前将考试安排提前发到考试服务中心邮箱。

4、各函授站自行安排考试的专业，请将试卷电子版发到考试服务中心邮箱。

5、各位老师请随时留意考试服务中心QQ群中的相关信息，注意成绩勘误、考试、等各项工作的时间节点,认真做好各项考务工作。

注：山东大学继续（网络）教育学院考试服务中心邮箱：ksfwzx@sdu.edu.cn。
山东大学继续（网络）教育学院考试服务中心地址：山东省济南市历城区山   大南路27号山东大学中心校区西门培训楼402室。
    自2017年1月起，各函授站和学习中心统一使用新的QQ群：559477131。
                              山东大学继续（网络）教育学院考试服务中心
